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Objeto del Contrato

AE Contratista" se compromete a prestar sus servicios Profesionales mdxvuduales en general para la Dlreccrén de-

\dministracién y Finanzas del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con-dedicacion, diligencia, con

| arreglo alos pr|n0|p|os de laéticay probldad en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se descrlben '

a continuacion, sin ser estas Ilmltatlvas smo Unicamente enunCIatlvas (segun Clausula de contrato Tercera)

Actmdades ejecutadas conforme al contrato y termmos de referencla

a) ,-Apoye en la elaboracion de un método automatizado, que permita el reglstro y control de los blenes que se

encuentran en uso en las oficinas: Admmlstratwas de las Dependenmas del Despacho M:mstenal mcluyendor o

~descripcion, valor, estado, ubicacion, existencias, entre otros.
b) Asesoré en el control de los inventarios fisicos periddicos, para verificar la eXIStencxa y estado de los blenes
c) Asesoré en la gestion de entradas y salidas de bienes, registrando movimientos, adquisicién, donacién, baja por
, perdida o destruccion y traslado entre diferentes Unidades Administrativas del Despacho Ministerial. .
d) Asesoré en la elaboracion de un método automatizado, que permita el registro y control de todos los insumos, |
mobiliario y equipo en existencia dentro de la Seccién de Almacen mcluyendo descripcion, valor, estado, |
- ubicacion, existencias; entre otros. '
" ¢) Brindé asesoria para la correcta ubicacién y conservac;én de los blenes en almacenes o] éreas de5|gnadas para :
evitar su deterioro, pérdida o robo. .
f)  Asesoré en los procesos y. procedlmlentos que se- desarrouan en Ia Dlrecmén de Admmlstramén y Finanzas.
g) Asesoré en los aspectos admlmstratlvos que son consultados para Ia oplmén o} trémlte en la Dweccnon de
, ‘Administracion y Finanzas. '
h) Asesoré en materia adm:mstratlva en lo concermente al proceso de baja de matena! ferroso de Ios blenes :
obsoletos.

i) Asesoraré al personal de la Direcciéon de Admlmstracuﬁn y Fmanzas enlos proyectos de carécter admlmstranvo |

j) - Funciones adicionales realizadas durante el mes:
1. Se brind6 apoyo en la reahzacnén de mventarlo ﬂsnco blenes almacenados para proceso de baja ferroso y
destructible segunda etapa. .
2. Se brind6 apoyo en la coordmacnén de tras!ado blenes que |n|c1arén proceso de baja a bodega fuera del.

edificio.
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